Zatacznik do Uchwaty Nr 1/2023 z dnia 3 stycznia 2023 r.
Zarzadu Fundacji Polskich Kolei Waskotorowych

Regulamin wolontariatu Fundacji Polskich Kolei Waskotorowych

I. Postanowienia ogdlne

§ 1
Regulamin okre$la organizacje wolontariatu w tym zasady nawigzywania porozumien z wolontariuszami, prawa
1 obowiazki wolontariuszy, stosowane przez Fundacje Polskich Kolei Waskotorowych.

§2
Fundacja Polskich Kolei Waskotorowych, zwana dalej Fundacja, organizuje wolontariat na podstawie Ustawy
o organizacjach pozytku publicznego i wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz.U. 2010 nr 234 poz. 1536
z pbézn. zm.) i innych przepiséw oraz wewnetrznych uregulowan.

§3

1. Wolontariuszem moze zosta¢ osoba:

a. wyrazajaca che¢ wspotpracy z Fundacja, akceptujaca jej cele dziatania oraz wewngtrzne postanowienia;
b. majaca co najmniej 13 lat;

C. posiadajaca wiedzg i umiejetnosci pomocne w realizowaniu celéw Fundacji;

d. ktora wypetni i ztozy podpisane zgtoszenie wolontariusza.

2. Osoba matoletnia moze zosta¢ wolontariuszem po uzyskaniu zgody obojga rodzicow albo opiekundéw
prawnych.

3. Dopuszcza si¢ udziat w pracach wolontariackich 0os6b matoletnich ponizej 16 roku zycia pod warunkiem ze
udzial ten bedzie si¢ odbywat pod stalym nadzorem opiekuna w osobie pelnoletniego wolontariusza
bedacego rodzicem badz prawnym opiekunem danej osoby maloletniej albo w przypadku wyrazenia przez
rodzica badz prawnego opiekuna pisemnej zgody na wykonywanie takich prac bez ich nadzoru.

4. Osoba matoletnia ponizej 16. roku zycia podlega zgloszeniu i zawarciu porozumienia tak samo jak pozostali
wolontariusze, przy czym porozumienie musi by¢ kontrasygnowane przez opiekuna - rodzica lub opiekuna
prawnego.

§ 4
1. Wzbr zgloszenia okresla Zatacznik Nr 1.

no

Wzér zgody rodzicow albo opiekundéw okresla Zatacznik Nr 2.
3. Wolontariusz ma obowiazek informowania o zmianach danych zawartych w zgtoszeniu.

I1. Porozumienie z wolontariuszem

§5

Podstawg wspotpracy Fundacji z wolontariuszem jest pisemne porozumienie zawierane na czas okreslony.

§6

Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane przez obie strony w trybie w nim przewidzianym.

§7
1. Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane bez zachowania okreSlonych w nim terminéw w przypadku
niewywigzywania si¢ wolontariusza z jego postanowien lub innych uregulowan i zasad, naruszania prawa, a
w szczegolnoscei:
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a. dziatania na szkode Fundacji;
b. razacego lub notorycznego naruszania zasad BHP lub zasad wspotzycia spotecznego.

2. W przypadku nierespektowania zasad okreSlonych w porozumieniu i niniejszym regulaminie, w
szczegolnosci niezapewnienia srodkow ochrony indywidualnej oraz warunkéw BHP wolontariusz moze
odstapi¢ od wykonywania $wiadczen, a gdy uchybienia nie zostang usunigte moze rozwigza¢ porozumienie
w sposob okreslony w ust. 1.

§8

Wolontariusz nie reprezentuje Fundacji ani jej organdw, o ile nie uzyska specjalnego upowaznienia w tym

zakresie.

§9
1. Wolontariusz w ramach realizacji $wiadczen moze w wykonywac¢ czynno$ci polegajace na

a. dozorze mienia;

b. pracach porzadkowych na stacjach, przystankach, szlaku, obiektach kolei oraz w taborze;

C. naprawie i konserwacji maszyn, urzadzen, budynkéw i budowli bedacych whasnoscig lub bedacych
W posiadaniu Fundacji, a w szczeg6lno$ci czynnos$ci te moga dotyczy¢ taboru, infrastruktury kolejowej
1 towarzyszacej;

d. promocji przedsiewzig¢ Fundacji;

€. uczestniczeniu w procesie technologicznym pracy kolei zarzadzanych przez Fundacje w zakresie
posiadanych przez Wolontariusza uprawnien wydanych przez wtasciwe jednostki;

f. obshudze ruchu turystycznego, w tym udzielaniu informacji odwiedzajgcym kolej i oprowadzaniu po jej
ekspozycjach;

g. wykonywaniu prac naukowych i opracowan historycznych, w tym kwerend w archiwach i bibliotekach;

h. koordynowaniu przedsiewzie¢ Fundacji;

I. przygotowywaniu dokumentacji technicznej;

J. prowadzeniu dziatan majacych na celu pozyskanie $rodkoéw zewnetrznych;

k. kontaktach z mediami;

|. przygotowaniu wydawnictw, publikacji, wystaw, prowadzenia stron www;

m. wykonywaniu prac administracyjnych i biurowych

N. innych zwiazanych z realizowaniem celow statutowych Fundacji.

2. Zakres kompetencji i uprawnienia wolontariuszy do wykonywania wyzej wymienionych czynno$ci moga
podlega¢ osobnym regulacjom.

§ 10
Zakres $wiadczen jest konsultowany z zainteresowanym przed zawarciem porozumienia.

§ 11
1. Porozumienie moze zosta¢ zawarte na okres probny albo jako porozumienie stopnia I (pierwszego), II
(drugiego), albo jako porozumienie jednorazowe.
2. Forma, zakres powierzonych obowigzkéw i czas porozumienia z wolontariuszem zalezy od oceny
dotychczasowej wspotpracy z Fundacja, posiadanych kwalifikacji i umiejetnosci.

§ 12
Porozumienie na okres prébny
1. Pierwsze porozumienie zawierane z wolontariuszem na okres od 3 do 6 miesiecy, w ktorego czasie
wolontariusz poznaje¢ organizacj¢ kolei i zasady BHP.

2. Wolontariuszowi w trakcie trwania porozumienia na okres probny moze zosta¢ przydzielony do realizacji
jeden, niewielki zamkniety projekt, ktory moze by¢ czescia wigkszego przedsigwzigcia.
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3. Wolontariusz nie moze wykonywa¢ czynnos$ci zwigzanych bezposrednio lub posrednio z bezpieczenstwem
ruchu (np. sprzeganie wagondw, obshuga zwrotnic itp.).
4. W tym okresie pozostaje pod opiekg wyznaczonego wolontariusza z porozumieniem stopnia Il.

§13
Porozumienie | stopnia
1. Porozumienie stopnia | moze by¢ zawarte po pozytywnej ocenie realizacji porozumienia probnego.

2. Wolontariusz korzysta z petni praw przystugujacych wolontariuszowi.
3. Porozumienie stopnia I zawiera si¢ maksymalnie na okres 2 lat.

§ 14
Porozumienie Il stopnia
1. Porozumienie II stopnia moze zosta¢ zawarte z wolontariuszem po co najmniej dwoch latach wykonywania

$wiadczen w ramach porozumienia stopnia I i ich pozytywnej ocenie.

2. Wolontariuszowi z ktérym zawarto porozumienie stopnia Il mozna powierza¢ koordynowanie przedsiewzie¢
i projektow realizowanych przez Fundacje.

3. Porozumienie stopnia Il zawierane jest na okres od 5 do 10 lat, chyba, ze okolicznosdci przemawiajg za
krotszym okresem.

§ 15
Porozumienie jednorazowe
1. W sytuacji, gdy wspotpraca z wolontariuszem ma charakter incydentalny i nie bedzie przedtuzana nalezy
zawrze¢ porozumienie jednorazowe.

2. Porozumienie takie okre$la zasady wspotpracy, szczegdtowe okreslenie zakresu §wiadczen i terminy jego
obowigzywania.

§ 16

1. Porozumienie stopnia I i II okre$la w sposob ramowy obowigzki i uprawnienia wolontariusza, zakres
$wiadczen, odwolujac si¢ do niniejszego Regulaminu .

2. Jesli zachodzi potrzeba doprecyzowania zadah wykonywanych przez wolontariusza okre$la si¢ je w ,,Aneksie
A” do porozumienia.

3. Aneks ten moze zawieraé zakres rzeczowy prac jakie ma wykona¢ wolontariusz, harmonogram czasowy,
kosztorys, dokumentacj¢ projektowo-techniczng, zadania i inne.

4. 7 wolontariuszem mozna zawrze¢ wigcej niz jeden Aneks A, nawet jesli terminy ich realizacji sie naktadajg.

Inne zmiany w porozumieniu — m.in. danych osobowych wprowadza si¢ Aneksem B.

6. Wzor porozumienia okresla Zatacznik Nr 3 do Regulaminu, wzor Aneksu A okre$la Zatacznik Nr 4 do
Regulaminu a wzor Aneksu B okresla Zatacznik Nr 5 do Regulaminu.

o

I11. Realizacja porozumienia

§ 17

Przed podjeciem prac na kolei wolontariusz zobowigzany jest przej$¢ szkolenie podstawowe, w ktorego zakres
wchodzi:

a. cele, historia, zasady dziatania Fundacji,

b. organizacja Kolei Waskotorowej Rogéw - Rawa - Biata i jej historia,

C. podstawowe zasady bezpieczenstwa,

d. uprawnienia i obowigzki wolontariusza.
Szkolenie moze zosta¢ przeprowadzone w formie zdalnej badZz w formie samoksztalcenia kierowanego.
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§18
Wolontariusz do wykonywania okreslonych czynno$ci moze zosta¢ dopuszczony jedynie po przejsciu
dodatkowego instruktazu lub szkolenia.

§19
1. Czynno$ciami wymagajacymi szczegdlnego instruktazu sa czynno$ci zwigzane z:
a. obstuga maszyn, urzadzen i narzedzi:

— zasilanych elektrycznie lub napgdzanych za pomoca silnika, w tym r¢cznych elektronarzedzi,

— podnos$nikow hydraulicznych i mechanicznych;

— palnikéw gazowych;
wykonywaniem prac manewrowych;
kierowaniem pojazdami trakcyjnymi;
kierowaniem ruchem na przejazdach;
obstlugg ruchu turystycznego;

® o0

f. inne okreSlone przez uprawnione osoby.
2. Informacje o dopuszczeniu do wykonywania powyzszych czynno$ci odnotowuje si¢ w dokumentacji
wolontariusza.

§ 20
1. Jesli wykonywanie czynnos$ci wymaga uprawnien wydawanych przez inne podmioty niz Fundacja, podjecie
takich czynno$ci moze zosta¢ rozpoczete po przedstawieniu upowaznionej osobie oryginatu dokumentu
stwierdzajacego uprawnienie.
2. Kopi¢ dokumentu, o ktérym mowa ust. 1 dotgcza si¢ do akt wolontariusza.

§21
Wykonywanie wszystkich swiadczen lub ich czgsci moze by¢ nadzorowane przez osobg upowazniona.

§22
1. Wolontariusz powinien zosta¢ poinformowany o ryzyku dla zdrowia i bezpieczenstwa zwigzanymi
z wykonywanymi $wiadczeniami oraz o zasadach ochrony przed zagrozeniami.
2. Wolontariusz ma prawo do srodkéw ochrony osobistej, stosownie do zagrozen, na jakie jest narazony.

§23

1. Wolontariuszowi przystuguje zwrot kosztow poniesionych przez niego w zwiazku z wykonywaniem
$wiadczen poza Koleja Waskotorowa Rogow - Rawa - Biala.

2. W przypadku wykonywania $wiadczen poza Kolejag Waskotorowa Rogéw - Rawa - Biata podstawa zwrotu
kosztow jest polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z dowodami poniesionych kosztow (bilety, rachunki i in.)
na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r.
w sprawie wysokos$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz.U. 2002, nr 236, poz. 1990 z pézn. zm.).

3. Inne koszty zwigzane z realizacjg porozumienia wymagaja wczesniejszego ustalenia ich poniesienia oraz
sposobu rozliczenia z osobg upowazniong.

4. Wolontariusz moze zrezygnowac z refundacji poniesionych kosztow.

§24
Wolontariusz jest zobowigzany do:
a. szanowania mienia Fundacji w tym przez oszczedne uzywanie materiatdéw, energii, wody i innych
mediéw oraz wlasciwe postugiwanie si¢ narzedziami i urzgdzeniami;
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b. terminowego, rzetelnego i starannego wykonywania czynnosci okreslonych w porozumieniu;
przestrzegania zasad BHP oraz bezpieczenstwa przeciwpozarowego

o

d. nieujawniania, réwniez po ustaniu porozumienia informacji uznanych przez uprawnione osoby za
niejawne;

€. kulturalnego odnoszenia si¢ do innych wolontariuszy, pracownikow Fundacji i jej klientow.

f. utrzymania porzadku we wszystkich miejscach z ktorych korzysta.

§ 25
Wolontariusz moze korzysta¢ z bazy socjalnej zorganizowanej przez Fundacj¢ na zasadach okre$lonych
w innych przepisach.

§ 26
Wolontariusz ponosi odpowiedzialno$¢ wzgledem Fundacji na zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym oraz
w porozumieniu i aneksach do niego.

§ 27
1. Wolontariusz realizujgcy $wiadczenia w ramach porozumienia I i II stopnia ma prawo do bezptatnego
przejazdu pociggami planowymi na Kolei Waskotorowej Rogdéw - Rawa — Biata na podstawie odrebnych
regulacji.
2. Przy organizacji innych imprez Wolontariuszowi moze przystugiwac znizka ustalona regulaminem imprezy.

§ 28
1. Wolontariuszowi wydawany jest imienny identyfikator zawierajacy: imi¢ i nazwisko, numer identyfikatora
i okres jego waznosci i inne adnotacje.
2. Prowadzi si¢ wykaz wydanych identyfikatorow

w

Identyfikator jest wlasnoscig Fundacji.
4. Wzbr identyfikatora okre$la Zarzad Fundacji.

IV. Zaswiadczenia i opinie

§ 29
1. Na wniosek wolontariusza zostaje wydane zaswiadczenie o wykonanych $wiadczeniach.
2. W zaswiadczeniu podaje sie okres, na jaki zawarto porozumienie lub przyczyne rozwigzania porozumienia.

§ 30
Na wniosek Wolontariusza moze zosta¢ wydana opinia o realizacji $wiadczen.

§ 31
Zaswiadczenia i opinie wydaje Zarzad Fundacji, lub upowazniona osoba w terminie 14 dni od ztoZzenia wniosku
o0 ich wydanie.

V. Organizacja wolontariatu

§ 32
Sprawami organizacji wolontariatu zajmuje si¢ Zarzad Fundacji.

§ 33
Zarzad zapewnia $rodki niezbedne do realizacji zadah wolontariatu.
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§ 34
Zarzad Fundacji powotuje Koordynatora ds. Wolontariatu.

§ 35
Do zadan koordynatora nalezy:
a. prowadzenie dokumentacji wolontariuszy i wolontariatu;
b. monitorowanie realizacji porozumien;
C. zglaszanie do Zarzadu Fundacji uwag i innowacji w zakresie wolontariatu;
d. nadzor nad bazg socjalng dla wolontariuszy.

§ 36
Porozumienie z wolontariuszem i zawarte do niego aneksy zawiera i rozwigzuje w imieniu Fundacji Zarzad
dziatajacy zgodnie ze sposobem reprezentacji wskazanym w KRS.

§ 37
1. Przed uplywem czasu, na jaki zostalo zawarte porozumienie, Zarzad Fundacji w porozumieniu z
Koordynatorem ds. Wolontariatu ocenia realizacj¢ porozumienia.
2. Ocena, o ktorej mowa w ust. 1 jest podstawg podjecia decyzji o przedhuzeniu porozumienia zmiany jego
stopnia oraz zakresu.
3. Tej samej ocenie podlegajg zadania realizowane w ramach Anekséw A do porozumienia.

§ 38
1. Jesli ocena jest negatywna, nie zawiera si¢ nowego porozumienia.
2. Negatywna ocena zadan okreslonych aneksem A moze by¢ postawa do niezwlocznego rozwigzania
porozumienia.

§ 39
1. Wolontariusz moze wystapi¢ o uzasadnienie oceny.
2. Uzasadnienie wydaje si¢ w drodze wydania opinii, o ktorej mowa w § 30.

§ 40
1. Szkolenie podstawowe moze przeprowadzi¢ wolontariusz z porozumieniem stopnia II.
2. Instruktaz, o ktorym mowa w § 19 moze prowadzi¢ tylko osoba upowazniona przez Zarzad Fundaciji,
posiadajgca niezbedng wiedzg 1 umiejetnosci do prowadzenia danego szkolenia .
3. Prowadzi sig¢ rejestr oséb upowaznionych do instruktazu.

VI. Prace na uzytek wlasny

§ 41
Wolontariusz moze korzysta¢ z zaplecza technicznego kolei zarzadzanej przez Fundacje¢ w celu realizacji prac
na uzytek wiasny.

§ 42
Prace na uzytek wlasny moga by¢ prowadzone wylacznie na warunkach oraz w czasie kazdorazowo
skonsultowanych z Zarzagdem Fundacji.

§43
W trakcie realizacji prac na uzytek wlasny obowiazuja zasady okreslone w §§ 17-21.
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§ 44
Realizacja prac na uzytek wtasny nie jest zaliczana do prac na rzecz Fundacji w rozumieniu. § 45
Zgoda na wykonywane prac na uzytek wtasny moze by¢ uzalezniona od zawarcia umowy z wolontariuszem
okreslajacym jej zakres i termin wspolpracy oraz sposdb rozliczenia powstatych zobowigzan.

§45
Zgoda na wykonywane prac na uzytek wlasny moze by¢ uzalezniona od zawarcia umowy z wolontariuszem
okreslajacym jej zakres i termin wspotpracy oraz sposob rozliczenia powstatych zobowigzan.

vkaz zalacznikow:
Zalacznik Nr 1 - wzoér karty zgloszenia.

W
1.

2. Zalacznik Nr 2 - wzér formularza wyrazenia zgody rodzicow albo opiekunow
3. Zalacznik Nr 3 - wzér porozumienia

4. Zalacznik Nr 4 - wzér Aneksu A

5. Zalacznik Nr 5 - wzér Aneksu B
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